Kliniken
Bad Neuenahr

GmbH & Co.KG

Wir suchen, als Verstarkung fur unser Team, ab sofort:
Mitarbeiter im Medizinischen Schreibdienst (m/w/d)

in Vollzeit

Die Kliniken Bad Neuenahr GmbH & Co. KG ist eine Uberregional anerkannte Fachklinik far
Anschlussrehabilitation des Stiitz- und Bewegungsapparates. Mit 340 Betten werden am Standort Bad
Neuenahr-Ahrweiler im Jahr mehr als 5.000 Patienten stationdr und ambulant behandelt. Zum
Klinikbetrieb gehdren zukiinftig wieder Uber 260 Mitarbeitende in zwei nebeneinander liegenden und zu
einem Campus gehdérenden Hausern (Kurkéln und Jilich).

Nach zweijahriger Wiederaufbauzeit, in Folge der Ahrtalkatastrophe 2021, ist unsere
Rehabilitationsklinik seit Juli 2023 wieder ertffnet — eine der bundesweit gréf3ten orthopadischen
Rehakliniken.

Deine Aufgaben:

Schreiben von Arztbriefen und Befundberichten sowie Dokumentation
Verantwortungsvolle, zuverlassige und termingerechte Bearbeitung der Auftréage
Archivierung des Schriftverkehrs

Erledigung sonstiger anfallender Korrespondenzen

Allgemeine Sekretariatsaufgaben

Uberwachung von Durchlauflisten der DRV-Entlassungsberichte

Dein Profil:

= Abgeschlossene Berufsausbildung im Gesundheitswesen oder im kaufmannischen Bereich
(gerne auch Quereinsteiger)

= Sicher im Umgang mit medizinischen Fachtexten und solide Kenntnisse der medizinischen
Nomenklatur

= Beherrschung der deutschen Rechtschreibung und Grammatik
= 10-Finger-Schreibsystem
= Sicherer Umgang mit den gangigen EDV-Systemen (MS-Office)
= Erfahrung im Schreiben nach Phonodiktat

Wir bieten Dir:

= Freiraum fur selbstandiges Arbeiten und Eigeninitiative
= Perfekte Alternative zum akutklinischen Alltag

= Vergltung in Anlehnung an den DRV Tarif

= Individuelle Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeiten

= Sicherer Arbeitsplatz mit unbefristeter Anstellung

= Mitarbeiterbenefits

BEWIRB DICH JETZT!

Wir freuen uns auf Deine aussagekraftige Bewerbung (Lebenslauf, Ausbildungsnachweise) an:

Frau Sandra Kehr, Personalleitung
Kliniken Bad Neuenahr GmbH & Co. KG
Landgrafenstrale 32-38

53474 Bad Neuenahr-Ahrweiler
bewerbung@kliniken-badneuenahr.com

www.kliniken-bad-neuenahr.de


http://www.kliniken-bad-neuenahr.de/
mailto:bewerbung@kliniken-badneuenahr.com

